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1. Huoltajan varauskalenteri

Lapsen lasnaoloajan varaaminen
Lapsen poissaolon ilmoittaminen

2. Huoltajan varauskalenteri mobiilissa

Lapsen lasnaoloajan varaaminen mobiilissa
Lapsen poissaolon ilmoittaminen mobiilissa

Huoltajan varauskalenteri

» Kirjaudu eVakaan

hitps:/varhaiskasvatus sotkama fi/

» Sivun ylareunasta l6ytyy otsikko "Kalenteri”

KALENTERI VIESTIT (1) KASVU JA OPPIMINEN LAPSET HAKEMINEN Flv S8 Jan

Kalente I’i & lImoita poissaolo Tee varaus

» eVakan kalenterissa pystyy ilmoittamaan lapsen poissaolot
seka tekemaan lasndolovarauksen

O . . =
- llmoita poissaolo Tee varaus

» Jos perheessa on useampi lapsi, kalenteri nayttaa kaikkien
lasten tiedot


https://varhaiskasvatus.sotkamo.fi/

Lapsen lasnaoloajan varaaminen

» Lasnéoloajat tulee varata edellisen viikon maanantaihin klo 12.00
mennessa, jonka jalkeen varaukset lukkiutuvat ja vain

henkilokunta voi muokata niita.

Ennen lukkiutumista varauksia voi muokata tekemalla uuden
varauksen valitulle paivalle/paiville. Uusi varaus korvaa aiemmin

tehdyn varauksen.

> Klikatessa "Tee varaus”-kohta,
tulee esiin ponnahdusikkuna

» Ponnahdusikkunasta valitaan
* Lapset, joille varaus tehdaan
o Valitse lapset

e Toistuvuus
o Paivittain
o Viikoittain
o Epéasaanndllinen

«  Varauksen voimassaolo
o Paivat joille varaus tehdaan

« Kellonaika

(@] .
- llmoita poissaolo E] Tee varaus

Tee varaus

Lapset, joille varaus tehdaan

Valitse lapset

Toistuvuus

Valitse

‘ Paivittain v

Varauksen voimassaolo

Tee varaus paiville
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Klikkaamalla paivaméaaraa kalenterissa, ponnahdusikkuna nayttaa kyseisen paivan
varauksen seka toteutuman
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Lapsen poissaolon ilmoittaminen

» Klikatessa "limoita poissaolo”-kohtaa,
tulee esiin ponnahdusikkuna

» Ponnahdusikkunasta valitaan

* Lapsi, jolle poissaolo ilmoitetaan

* Poissaoloaika

* Poissaolon syy

O
O

Sairaus

Poissaolo =

lomat, vapaapaivat
Vuorotydpoissaolo =
poissaolopaivat, jotka ovat

vuorotydsopimuksen mukaisia

(@] s
- llmoita poissaolo

@ Tee varaus

IImoita poissaolo

Valitse lapset, joille iimaitat poissaolon

limoita tassa vain koko paivén poissaolot. Osan
péivén poissaolon voit iimoittaa lasnaoloilmoituksella

Poissaoloilmoitus ajalle

28.03.2022 - 29032022

Poissaolon syy

[

Vuorotydpoissaclo

poissaoloja ( ei lomat tai muut vapaapaivat)

» Kalenteri nayttaa lapsen poissaolon huoltajalle ndin
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Huoltajan varauskalenteri mobiilissa

1. Kirjaudu eVakaan

https://varhaiskasvatus.sotkamo.fi

2. Ylakulmasta avataan valikko ja seuraavasta

nakymasta "Kalenteri"

M SOTKAMO evaKka

HAKEMUKSET KARTTA PAATOKSET

Hakeminen
varhaiskasvatukseen ja
ilmoittautuminen
esiopetukseen

Lapsen huoltaja voi tehda lapselle
hakemuksen varhaiskasvatukseen ja kerhoon
tai ilmoittaa lapsen esiopetukseen. Samalla
hakemuksella voi hakea myos
varhaiskasvatuksen palvelusetelia, hakemalla
varhaiskasvatuspaikkaa
palveluseteliyksikosta. Huoltajan lasten tiedot
haetaan tahan nakymaan automaattisesti
Vaestotietojarjestelmasta.
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Lapsen lasnaoloajan varaaminen mobiilissa

» Lasnéaoloajat tulee varata edellisen viikon maanantaihin klo 12.00 mennessa,
jonka jalkeen varaukset lukkiutuvat ja vain henkilokunta voi muokata niita.
Ennen lukkiutumista varauksia voi muokata tekemalla uuden varauksen valitulle
paivalle/pdaiville. Uusi varaus korvaa aiemmin tehdyn varauksen.

» Klikatessa "Tee varaus’-kohtaa, avautuu nayttéon varaus-nakyma

» Varausnakymassa valitaan
* Lapsi, jolle varaus tehdaan
+ Toistuvuus
o Paivittain/viikoittain/epasaanndllinen
+ Paivéat joille varaus tehdaan
+ Kellonaika

Tee varaus

Lapset, joille varaus tehdaan

Valitse lapset

Toistuvuus

Valitse

Paivittdin ~

Varauksen voimassaolo

Tee varaus paiville

18.04.2022 - 22.04.2022
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> Kalenteri nayttaa lapselle
varatun lasnaoloajan nain
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https://varhaiskasvatus.sotkamo.fi

Lapsen poissaolon ilmoittaminen mobiilissa

» Klikatessa "llmoita poissaolo”-kohta, avautuu nayttéon
poissaolon ilmoitus-nakyma

» Kalenteri nayttaa lapsen
poissaolon nain

» llmoita poissaolo-nékymasta valitaan: -
- . . . Viikko 11
«  Lapsi, jolle poissaolo ilmoitetaan ) . X e
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Vuoroyksikdiden liite huoltajaohjeeseen

Lapsen viikoittaisen lasnaoloajan ja vapaapaivien varaaminen vuoroyksikdssa

Lasnéaoloajat ja vapaapaivat tulee varata » Viikoittaiset varaukset tehdaan huoltajien tyévuoroihin perustuen.
edellisen viikon maanantaihin klo 12.00

mennessa, jonka jalkeen varaukset » Viikoittaisia varauksia tehtdessa

lukkiutuvat ja vain henkilékunta voi

muokata niita. 1. Tehd&an lasnaolovaraus tarvittaville paiville Tee varaus
Ennen lukkiutumista varauksia voi

muokata tekemalla uuden varauksen 2. llmoitetaan poissaolot vapaapdivien osalta & limoita poissaolo
valitulle paivalle/paiville. Uusi varaus

korvaa aiemmin tehdyn varauksen. Nama tehdaan erillisind toimintoina

» Tyovuorot ilmoitetaan erikseen eVaka viestilla



Vuoroyksikoéiden liite huoltajaohjeeseen

Esimerkki varausten tekemisesta:

Tee varaus

Lapset, joille varaus tehdaan

Valitse lapset

Toistuvuus

Valitse

I Epasaanndlliinen

Varauksen voimassaolo

Tee varaus paiville

04.04.2022 - 10.04.2022

Viikko 14

t

i t

6.4

16:30 - 23:59 |

to 7.4 00:00 - 08:00 t

pe 8.4, Alkaa - Paatty 1

la 9.4, Alkaa - Paatty {

su 10.4, Alkaa = Paatty -

Peruuta ]

1. TEE VARAUS
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6.10-15.50
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Valitse lapset, joille varaus tehdaan
Valitse Toistuvuus valinnassa kohta
"Epasaannollinen”, jolloin paaset

kirjaamaan vuorokausikohtaiset ajat

limoita ajanjakso jolle haluat tehd&a
varaukset

IImoita tydvuoroihin perustuvat kellonajat

=  HUOM! Y6n yli jatkuva varaus tulee
tehda molemmille vuorokausille

2. ILMOITA POISSAOLO

Valitse lapset, joille ilmoitat poissaolon

limoita ajanjakso jolle haluat tehda
ilmoitukset

Valitse poissaolon syyksi
"Vuorotydpoissaolo”

lImoita poissaolo

Valitse lapset, joille iimoitat peissaclon

lImoita téssé vain koko p&ivan poissaclot. Osan
paivan poissaolon voit ilmoittaz l3snZoloilmoituksella.

Poissacloilmoitus ajalle

08.04.2022 - 10.04.2022

Poissaclon syy
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