R SOTKAMO

Varhaiskasvatuksen sahkoinen asiointi eVaka -huoltajan ohje

Sotkamon varhaiskasvatuksen séhkdinen asiakastietojarjestelma 1.2.2025 alkaen on
eVaka.

Tassa ohjeessa kasitelladn seuraavat asiat

1. Kirjautuminen eVakaan

2. Huoltajan varauskalenteri
— Lapsen lasnéoloajan varaaminen
— Lapsen poissaolon ilmoittaminen

3. Huoltajan varauskalenteri mobiilissa
— Lapsen lasnéoloajan varaaminen mobiilissa
— Lapsen poissaolon ilmoittaminen mobiilissa

Kirjautuminen eVakaan

Kirjaudu eVakaan osoitteesta https://varhaiskasvatus.sotkamo.fi. Kirjautumistapoja on
kaksi

- Kayttgjatunnus ja salasana (ei viela viikoilla 6 — 7)

- Suomi.fi -tunnistautuminen pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella

Sotkamon kunnan varhaiskasvatus

Kirjaudu kayttajatunnuksella

Huoltajat, joiden lapsi on jo varhaiskasvatuksessa tai esiopetuksessa: hoida lapsesi paivittaisia varhaiskasvatusasioita kuten lue
viesteja ja ilmoita lapsen lasn&oloajat ja poissaolot.

Kirjaudu Suomi.fi:ssa

Tunnistautumalla eVakaan vahvasti Suomi.fi:ssa voit €@

« hakea lapsellesi varhaiskasvatus-, esiopetus- tai kerhopaikkaa tai tarkastella aiemmin tekemaasi hakemusta
« tarkastella lapsesi varhaiskasvatukseen tai esiopetukseen liittyvia kuvia ja muita dokumentteja

¢ ilmoittaa omat tai lapsesi tulotiedot

¢ hyvaksya tai hylata paatoksen, jos olet hakemuksen tekija

Katso kartalta yksikét, joihin voit hakea eVakassa.
[0 Yksikét kartalla

Lisdd ensimmadisella kirjautumiskerralla puhelinnumerosi ja séhkopostiosoitteesi
jarjestelmaan. Pudotusvalikko I6ytyy oikeasta yldkulmasta Omat tiedot -kohdasta.
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Muokkaa-painikkeen kautta pystyt lisaéamaan tietoja. Valitse samalta sivulta myos
sahkopostiin tulevat ilmoitukset, jolloin saat ilmoituksen sinulle varhaiskasvatuksesta
tulleista viesteista.

= sotkamo 2V aKa Suomeksi v Valikko %
Hakemukset
Omat tiedot Pastokset
Taalla voit tarkistaa ja taydentaa omat henkilo- ja yhteystietosi. Nimesi ja osoitteesi haetaan vaestétietojarjestelmasta, ja mikali Tulotiedot

ne muuttuvat, sinun tulee tehda ilmoitus maistraattiin.

Omat tiedot @

Sahkopostiosoitteesi puuttuu, ole hyva ja taydenna se alle, jotta pystyt vastaanottamaan eVakasta lahetetyt iimoitukset. Puhelinnumeros Kirjaudu ulos (®
taydennd se alle.

# Muokkaa
Henkil6tiedot
Varauskalenteri selaimessa
Kirjaudu eVakaan osoitteesta https://varhaiskasvatus.sotkamo.fi
Sivun ylareunasta [6ytyy “Kalenteri”
e @ % vamaickasvatus sotkamo.f/calendar w 0O @

= sotkamo 2V aKa Kalenteri  Lapset v Suomeksi v Valikko 5

Joulukuu 2024

Ma Ti Ke To Pe La Su

48

49

50

51

. . ) - -
=~ limoita poissaclo B limoita lasnaolo

Sotkamon Kunta
Markkinatie 1, 88600 Sotkamo - Finland | Tel. +358 8 615 5811 | varhaiskasvatus@sotkamo.fi


https://varhaiskasvatus.sotkamo.fi/

R SOTKAMO

eVakan kalenterista voit tehda lapsen hoitoaikavarauksen ja ilmoittaa lapsen poissaolot.

Jos perheessa on useampia lapsia, kalenterissa nakyy kaikkien lasten tiedot.

mElkuu 2025
Ma Ti Ke To Pe La Su
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&- limoita poissaolo limoita lasnéolo

Lapsen lasnaoloajan varaaminen

Varaa hoitoajat edellisen vilkkon maanantaihin klo 12.00 mennessé. Sen jalkeen varaukset
lukkiutuvat ja vain henkilokunta voi muokata niitd. Ennen lukkiutumista voit muokata
varauksia tekemalla uuden varauksen valitulle paivalle/paiville. Uusi varaus korvaa
aiemmin tehdyn varauksen.

Klikatessa "llmoita Iasnaolo” tulee esiin ponnahdusikkuna
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IlImoita lasnaolo

Valitse lapset
(v )
Lasnaoloaika

@ toma-aika: 03.03.-09.03,

WValitse miten kellonaika tolstuu

Paivittiin sama aika w

limeita lasndolo paiville °
10.02.2025 = ppkkwaw

Peruuta

Valitse ponnahdusikkunasta
- lapsi tai lapset, joille teet varauksen (merkki nimen edessa ja tumman sininen
korostusvari)
- toistuvuus (paivittain, viikoittain, epasaanndllinen)
- varauksen voimassaolo (paivat, joille varaus tehdaan)
- kellonajat

Kalenteri nayttaa lapselle varatun hoitoajan

Lasnaoloaika

@ ‘Loma-aika: 03.03-09.03. ‘

Valitse miten kellonaika toistuu

Vaihtelevat ajat ~

limoita lasnaolo paiville €

10.02.2025 - 14.02.2025

Viikko 7

ma 10.2. 08:00 - 1600 - +
ti11.2. 09:00 - 1500 2- +
ke 12.2. 08:30 - 1500 & 4+
0 13.2. 08:00 - 1515 2 +
pe 14.2, ozo0 | [EHE -+

Kun klikkaat kalenterissa paivamaarad ponnahdusikkuna nayttaa kyseisen paivan
varauksen seka toteutuman.
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< TiN.2.2025 > ®

H

Lasnadoloaika

limoitettu aika 08:00 - 15:00

Toteutunutaika -

H

Lasndoloaika
limoitettu alka 08:00 - 15:00

Toteutunut aika -

Muokkaa limoita poissaclo

Lapsen poissaolon ilmoittaminen
Klikkaa "llmoita poissaolo” -kohtaa, esiin tulee ponnahdusikkuna

llmoita poissaolo

Valitse lapset, jotka ovat poissa
R )

O &

Poissaoloilmoitus paiville

28.01.2025 - pp-kk.vwww

limoita tassa vain koka paivan kestavat poissaolot.
Osapiivaiset poissaolot voit iimoittaa muokkaamalla
lapsen Idsndoloaikaa.

Poissaolon syy

/'7\ (*\_
( sairaus ) ( Poissaclo )
N

[ Peruuta

Valitse ponnahdusikkunasta
- lapsi, jolle ilmoitat poissaolon (merkki nimen edessé ja tumman sininen varitys)

- poissaoloaika
- poissaolon syy (sairaus, poissaolo (=lomat, vapaapaivéat) tai vuorotyépoissaolo
(poissaolopaivat, jotka ovat vuorotydsopimuksen mukaisia poissaoloja)

Kalenteri nayttaa lapsen poissaolon huoltajalle nain
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< Ma10.2.2025 > ®

oL ]

Lasn&oloaika

Ilimoitettu aika Poissa

Toteutunut aika -

N
Lasnaoloaika

limoitettu aika Poissa

Toteutunut aika

limoita poissaclo

Huoltajan varauskalenteri mobiilissa
Kirjaudu eVakaan https://varhaiskasvatus.sotkamo.fi

Valitse alakulmasta Kalenteri

&R SOTKAMO €VaKa

Helmikuu

Viikko 8

Ma FH) limoitus puuttuu

172

Ti FH' Iimoitus puuttuu

18.2.

Ke FHH) lImoitus puuttuu

19.2.

To FH llmoitus puuttuu

20.2.

Pe FH' llmoitus puuttuu

21:2,

La

222, + Lasnaolo / Poissaolo
e ° e
| ” =

Kalenteri Lapset Valikko
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Kalenterissa pystyt tekemaan lasnéolovarauksen ja ilmoittamaan lapsen poissaolot.

IImoita poissaolo g
limoita lasnaolo e

Ohje pikalinkin tekemiseen puhelimen alkunayttoon 16ytyy tasta.

Lapsen poissaolon ilmoittaminen mobiilissa
Klikkaa "llmoita poissaolo” kohtaa, jolloin avautuu Poissaolon ilmoitus -ndkyméa

llmoita poissaolo x

Valitse lapset, jotka ovat poissa

O O

Poissaoloilmoitus paiville

28.01.2025 ~ - N

limoita tassa vain koko paivan kestavat
poissaolot. Osapaivdiset poissaolot voit
ilmoittaa muokkaamalla lapsen
lasnaoloaikaa.

Poissaolon syy

~

Valitse limoita poissaolo -nakymasta
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Sivistystoimiala / Varhaiskasvatus

- lapsi, jolle ilmoitat poissaolon (merkki nimen edessa ja tumman sininen varitys)

- poissaoloaika

- poissaolon syy (sairaus, poissaolo (=lomat, vapaapéaivat) tai vuorotyopoissaolo
(poissaolopaivat, jotka ovat vuorotydsopimuksen mukaisia poissaoloja)

X
Valitse lapset, jotka ovat poissa

@

Poissaoloilmoitus paiville

10.02.2025 = 10.02.2025

limoita tassa vain koko paivan kestavat
poissaolot. Osapaivaiset poissaolot voit
ilmoittaa muokkaamalla lapsen
lasnaoloaikaa.

Poissaolon syy

Gairaus
S

Lisatietoja

Ville Manninen, kasvatusjohtaja, p. 044 750 2298, ville.manninen@sotkamo.fi

seka paivakotien johtajilta

Tarja Komulainen, Leivola, p. 044 750 2717, tarja.a.komulainen@sotkamo.fi
Heikki Niskanen, Satuvakka, p. 044 750 2194, heikki.niskanen@sotkamo.fi
Reeta Niskanen, Kapymetsa, p. 044 750 2730, reeta.niskanen@sotkamo.fi
Minna Piirainen, Tillikangas, p. 044 750 2729, minna.h.piirainen@sotkamo.fi
Raija Rimpilainen, Kontinjoki, p. 044 7502198, raija.rimpilainen@sotkamo.fi
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