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Varhaiskasvatuksen sähköinen asiointi eVaka -huoltajan ohje 
 
Sotkamon varhaiskasvatuksen sähköinen asiakastietojärjestelmä 1.2.2025 alkaen on 
eVaka. 
 
Tässä ohjeessa käsitellään seuraavat asiat 

1. Kirjautuminen eVakaan 
2. Huoltajan varauskalenteri 

− Lapsen läsnäoloajan varaaminen 

− Lapsen poissaolon ilmoittaminen 
3. Huoltajan varauskalenteri mobiilissa 

− Lapsen läsnäoloajan varaaminen mobiilissa 

− Lapsen poissaolon ilmoittaminen mobiilissa 
 
Kirjautuminen eVakaan 
 
Kirjaudu eVakaan osoitteesta https://varhaiskasvatus.sotkamo.fi. Kirjautumistapoja on 
kaksi 

- Käyttäjätunnus ja salasana (ei vielä viikoilla 6 – 7) 
- Suomi.fi -tunnistautuminen pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella 

 

 
 
Lisää ensimmäisellä kirjautumiskerralla puhelinnumerosi ja sähköpostiosoitteesi 
järjestelmään. Pudotusvalikko löytyy oikeasta yläkulmasta Omat tiedot -kohdasta.  
 
 
 

https://varhaiskasvatus.sotkamo.fi/
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Muokkaa-painikkeen kautta pystyt lisäämään tietoja. Valitse samalta sivulta myös 
sähköpostiin tulevat ilmoitukset, jolloin saat ilmoituksen sinulle varhaiskasvatuksesta 
tulleista viesteistä. 
 
 

 
 
 
Varauskalenteri selaimessa 
 
Kirjaudu eVakaan osoitteesta https://varhaiskasvatus.sotkamo.fi  
Sivun yläreunasta löytyy “Kalenteri” 
 

 
 
 
 
 
 
 

https://varhaiskasvatus.sotkamo.fi/
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eVakan kalenterista voit tehdä lapsen hoitoaikavarauksen ja ilmoittaa lapsen poissaolot. 
Jos perheessä on useampia lapsia, kalenterissa näkyy kaikkien lasten tiedot. 
 

 
 
Lapsen läsnäoloajan varaaminen 
Varaa hoitoajat edellisen viikon maanantaihin klo 12.00 mennessä. Sen jälkeen varaukset 
lukkiutuvat ja vain henkilökunta voi muokata niitä. Ennen lukkiutumista voit muokata 
varauksia tekemällä uuden varauksen valitulle päivälle/päiville. Uusi varaus korvaa 
aiemmin tehdyn varauksen. 
 
Klikatessa ”Ilmoita läsnäolo” tulee esiin ponnahdusikkuna 
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Valitse ponnahdusikkunasta 

- lapsi tai lapset, joille teet varauksen (merkki nimen edessä ja tumman sininen 
korostusväri) 

- toistuvuus (päivittäin, viikoittain, epäsäännöllinen) 
- varauksen voimassaolo (päivät, joille varaus tehdään) 
- kellonajat 

 
Kalenteri näyttää lapselle varatun hoitoajan 
 

 
 
Kun klikkaat kalenterissa päivämäärää ponnahdusikkuna näyttää kyseisen päivän 
varauksen sekä toteutuman. 
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Lapsen poissaolon ilmoittaminen 
Klikkaa ”Ilmoita poissaolo” -kohtaa, esiin tulee ponnahdusikkuna 
 

 
 
Valitse ponnahdusikkunasta  

- lapsi, jolle ilmoitat poissaolon (merkki nimen edessä ja tumman sininen väritys) 
- poissaoloaika 
- poissaolon syy (sairaus, poissaolo (=lomat, vapaapäivät) tai vuorotyöpoissaolo 

(poissaolopäivät, jotka ovat vuorotyösopimuksen mukaisia poissaoloja) 
 
Kalenteri näyttää lapsen poissaolon huoltajalle näin 
 



   

 

Sotkamon Kunta 

Markkinatie 1, 88600 Sotkamo - Finland | Tel. +358 8 615 5811 | varhaiskasvatus@sotkamo.fi 
 
 

 

Sivistystoimiala / Varhaiskasvatus 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Huoltajan varauskalenteri mobiilissa 
Kirjaudu eVakaan https://varhaiskasvatus.sotkamo.fi 
 
Valitse alakulmasta Kalenteri  
 

 

https://varhaiskasvatus.sotkamo.fi/
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Kalenterissa pystyt tekemään läsnäolovarauksen ja ilmoittamaan lapsen poissaolot. 
 

 
 
 
Ohje pikalinkin tekemiseen puhelimen alkunäyttöön löytyy tästä. 
 
Lapsen poissaolon ilmoittaminen mobiilissa 
Klikkaa ”Ilmoita poissaolo” kohtaa, jolloin avautuu Poissaolon ilmoitus -näkymä 
 

 
 
Valitse Ilmoita poissaolo -näkymästä  

https://www.sotkamo.fi/wp-content/uploads/2025/01/vaka_evaka_kirjanmerkki.pdf
https://www.sotkamo.fi/wp-content/uploads/2025/01/vaka_evaka_kirjanmerkki.pdf
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- lapsi, jolle ilmoitat poissaolon (merkki nimen edessä ja tumman sininen väritys) 
- poissaoloaika 
- poissaolon syy (sairaus, poissaolo (=lomat, vapaapäivät) tai vuorotyöpoissaolo 

(poissaolopäivät, jotka ovat vuorotyösopimuksen mukaisia poissaoloja)  
 

 
 
 
 
Lisätietoja 
    
Ville Manninen, kasvatusjohtaja, p. 044 750 2298, ville.manninen@sotkamo.fi  
 
sekä päiväkotien johtajilta 
 
Tarja Komulainen, Leivola, p. 044 750 2717, tarja.a.komulainen@sotkamo.fi 
Heikki Niskanen, Satuvakka, p. 044 750 2194, heikki.niskanen@sotkamo.fi 
Reeta Niskanen, Käpymetsä, p. 044 750 2730, reeta.niskanen@sotkamo.fi 
Minna Piirainen, Tiilikangas, p. 044 750 2729, minna.h.piirainen@sotkamo.fi 
Raija Rimpiläinen, Kontinjoki, p. 044 7502198, raija.rimpilainen@sotkamo.fi 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:ville.manninen@sotkamo.fi
mailto:tarja.a.komulainen@sotkamo.fi
mailto:heikki.niskanen@sotkamo.fi
mailto:reeta.niskanen@sotkamo.fi
mailto:minna.h.piirainen@sotkamo.fi
mailto:raija.rimpilainen@sotkamo.fi

